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دستور العمل و نکات مهم تکمیل فرم استعلام ارزیابی کیفی
1 ـ متقاضیان باید کلیه اطلاعات درخواست شده در پرسشنامه را تکمیل نموده و مدارک و اسنادی را که نشانگر اعتبار اطلاعات می باشد ضمیمه نمایند. به اطلاعات بدون مدرک معتبر ، ترتیب اثر داده نخواهد شد. ضمناً مدارک و گواهینامه های خارجی باید توسط مراجع معتبر ترجمه و کپی برابر اصل گردند.
2 ـ شرط لازم جهت ارزیابی کیفی و شرکت در مناقصات ، داشتن گواهی / مجوز فعالیت مرتبط از مراجع ذیصلاح و داشتن حداقل استانداردهای لازم(کیفیت ، تولید ، نصب یا بهره برداری و ...)می باشد.
3 ـ فقط از داوطلبانی جهت شرکت در مناقصات دعوت به عمل خواهد آمد که مدارک خواسته شده به منظور ارزیابی را ارائه نموده و حداقل امتیاز را کسب نموده باشند.(حداقل امتیاز قابل قبول .............می باشد). در ارزیابی ساده (ماده 11 آئین نامه .....)احراز حداقل امتیاز ............................ برای ارزیابی استانداردها ضروریست.
4 ـ شرکتها می توانند اطلاعات تکمیلی در رابطه با هر معیار در برگ جداگانه تنظیم و به پیوستهای مربوط ضمیمه نمایند.
5 ـ بعد از تکمیل استعلام ، تمامی صفحات باید توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شوند.

6 ـ چنانچه مدارک ارسالی ناقص باشد مورد بررسی قرار نخواهد گرفت.

7 ـ کلیه مدارک ارائه شده توسط شرکتها محرمانه تلقی شده و بعنوان امانت نزد شرکت گاز استان نگهداری می شود این مدارک صرفاً جهت تشخیص صلاحیت و تعیین امتیاز آن متقاضی ، مورد استفاده قرار می گیرد.
8 ـ چنانچه در هر زمان ، خلاف واقع ، مخدوش یا جعلی بودن اسناد و مدارک ارائه شده از طرف استعلام شونده محرز گردد بلافاصله امتیاز بندی انجام شده لغو و خاطی ، علاوه بر قبول مجازاتهای قانونی مترتب بر ارایه مدارک و اطلاعات غیر واقعی یا جعلی به مراجع دولتی و قبول هزینه ها و خسارات وارده بر مناقصه گزار ، به تشخیص وی ، حداقل به مدت دو سال از ارجاع کار در کلیه واحدهای تابعه شرکت ملی گاز ایران محروم خواهد شد.
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9 ـ چنانچه مناقصه گر ، با شرکت یا شرکتهای دیگر ، همکار می باشد مشخصات و نوع همکاری فیمابین بهمراه موافقتنامه را ارائه نماید.
10 ـ در صورتیکه اصلاحیه ، الحاقیه و ضمائم جدید در اسناد ارزیابی بوجود آید و یا تاریخ در پاکت اسناد تغییر یابد موارد مذکور را شرکت گاز استان بصورت قابل گواهی ، کتباً یا از طریق سایت و پست الکترونیکی به اطلاع متقاضیان میر ساند.

11 ـ معیارهای ارزیابی و اهمیت وزنی معیارها بشرح جدول ذیل می باشد که در صفحه 19 اعمال خواهد گردید.

	معیارها
	توان مالی
	     ارزیابی

مشتریان قبلی
	   ارزیابی استانداردها
	نظام تضمین         کیفیت
	تجربه و دانش در 

زمینه مورد نظر
	 ظرفیت

   تولید
	 سایر
	جمع ضریب

      وزنی

	ضریب وزنی
	
	
	
	
	
	
	
	      100   


تذکر : چنانچه مبلغ برآوردی مناقصه کمتر از بیست برابر نصاب معاملات متوسط باشد، نیاز به تکمیل جداول "نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات (گارانتی)" و "ظرفیت تولید" نمی باشد.
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دعوتنامه ارزیابی کیفی 
                                                                                                                              تاریخ :

                                                                                                                               شماره : 

                                                                                                                                پیوست :
شرکت :
موضوع : استعلام ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

                         مناقصه شماره :
با سلام ،

        این شرکت در نظر دارد تامین کنندگانی را که تمایل به شرکت در مناقصه : (موضوع)..................................................................................................را دارند ارزیابی کیفی نماید.

این ارزیابی برابر آئین نامه اجرایی بند "ج" ماده "12" قانون برگزاری مناقصات انجام خواهد شد.
لذا بدینوسیله از آن شرکت جهت ارزیابی کیفی مناقصه فوق دعوت بعمل می آید.

خواهشمند در صورت آمادگی نسبت به تکمیل پرسشنامه بر اساس دستورالعمل مندرج در آن اقدام و ضمن پیوست نمودن مدارک مورد نیاز ، حداکثر تا پایان وقت اداری روز................ مورخ................ با مراجعه حضوری به نشانی این شرکت واقع در....................................................................................... (تلفن......................................)تحویل و رسید دریافت نموده و یا در صورت ارسال با پست سفارش ، از وصول آن در تاریخ فوق اطمینان حاصل نمایند. 
بدیهی است در صورت عدم تکمیل پرسشنامه و تنظیم اسناد و مدارک مذکور ، موضوع ارزیابی کیفی آن شرکت منتفی شده تلقی خواهد شد.  

                                                                                                               نام : 

                                                                                                               امضاء
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گزارش شناخت 
(جهت پیمانهای با برآورد بیش از بیست برابر سقف معاملات متوسط)

1 ـ عنوان ، مشخصات کلی ، اهداف کیفی و کمی پروژه :
2 ـ سازمان کارفرمایی :

3 ـ برنامه زمانی کلی اولیه (متناسب با تعهدات موضوع مناقصه):

4 ـ اطلاعات تأمین مالی پروژه :

      اعتبار پروژه از محل اعتبارات ............................ که به تناسب پیشرفت کار و بر اساس تائید صورت وضعیت های موقت مطابق با مفاد قرارداد پرداخت خواهد شد.
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5 ـ اسناد فنی ، نقشه ها و اطلاعات لازم
      بپیوست ................... برگ
6 ـ برنامه تدارکاتی پروژه (تدارکات داخلی ـ خارجی)، حسب مورد

7 ـ قوانین خاص و مقررات اختصاصی پروژه (نظیر بیمه یا الزامات ایمنی و زیست محیطی خاص)، حسب مورد :
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                                                                                                                                شماره :

                                                                                                                               تاریخ : 

                                                                                                                                 پیوست :
شرکت (مناقصه گر)
موضوع : اعلام آمادگی جهت شرکت در ارزیابی تأمین کالا

                  شماره مناقصه :

عطف به دعوت نامه شماره.......................مورخ....................... آن شرکت ، با آگاهی کامل از مقررات و قوانین واگذاری فعالیتها به تامین کنندگان و آئین نامه اجرایی بند "ج" ماده 12 قانون برگزاری مناقصات ، تأیید می نماید که تمام اطلاعات ارائه شده در این نامه مبین توانایی اجرای فعالیت مورد نظر و صحت تمامی ضمائم را نیز تایید می نماید.
چنانچه در هر زمان تناقصی در اظهارات فوق اثبات گردد یا معلوم شود که اسناد ارائه شده جعلی،  نادرست باشد یا بوسیله ارتشاء تحصیل شده باشد،ضمن قبول مسئولیت های مترتب،بنا به تشخیص مناقصه گزار/ کارفرما ، برابر با قانون برگزاری مناقصات و سایر مقررات و آئین نامه های موضوعه ، این حق برای استعلام کننده(مناقصه گزار)محفوظ است که این شرکت(مناقصه گر)را از دعوت به همکاری محروم نماید.
با امضاء این تعهد نامه شرکت........................................................رعایت دستورالعمل اجرایی ، صحت مطالب مندرج در پرسشنامه و واقعی بودن مدارک پیوست آن را تأیید نموده و در صورت اثبات خلاف ، هیچگونه ادعایی نخواهد داشت.

نام شرکت :

نام و امضای مدیر عامل:                                                                           تاریخ و مهر شرکت :
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تعاریف :
الف ـ دراین دعوت نامه،واژه ها و عبارتهای زیر به جای واژه ها و عبارتهای مشروح مربوط به کارمیروند:
       1 ـ قانون : قانون برگزاری مناقصات.

       2 ـ سازمان : سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور / معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی ریاست

           جمهوری.             

       3 ـ آگهی ارزیابی : فراخوان برای ارزیابی کیفی مناقصه گران (موضوع ماده"7" آئین نامه ارزیابی    

            کیفی مناقصه گران)که در پایگاه ملی اطلاع رسانی مناقصات و روزنامه های کثیرالانتشار منتشر

            می شود.   
       4 ـ دعوتنامه : فراخوانی که از طریق پست سفارشی ، تلفکس ، پست الکترونیک یا نظایر آن با رعایت 

            ماده (22) قانون به نشانی مناقصه گران ارسال می شود.

       5 ـ استعلام ارزیابی : کاربرگ یا کاربرگهایی که بطور یکسان به منظور ارزیابی کیفی مناقصه گران 

            بین همه متقاضیان توزیع و اطلاعات مورد نیاز از آنها دریافت می شود.

       6 ـ تهیه فهرست کوتاه : فرآیندی که در آن از بین کسانی که اسناد ارزیابی کیفی مناقصه گران را 
            ارسال کرده اند، تعدادی که بر اساس این آئین نامه توان انجام تعهدات موضوع مناقصه را داشته 

           باشند، برای شرکت در مناقصه محدود برگزیده می شوند.

       7 ـ طراحی : خدماتی که به تعیین مشخصات فنی ، اجرایی ، روش ساخت و تدارک یک طرح یا 
             پروژه منجر شود.

        8 ـ ساخت : فعالیتهایی که از طریق ساخت کارخانه ای یا اجرایی در محل ، به تحقیق عینی یک  
             طرح یا پروژه منجر شود.
        9 ـ بهره برداری : مجموعه فعالیتهایی که بمنظور راهبری،تعمیر و نگهداری سامانه ها،ابنیه،تاسیسات،

              تجهیزات یا خدمات تکمیلی مرتبط انجام می گیرد.

       10 ـ گروه مشارکت : مناقصه گرانی که در قالب مشارکت مدنی شامل چند شخص حقوقی ، متقاضی 

               ارزیابی کیفی شوند.

        11 ـ تامین کالا : تأمین مصالح ، تجهیزات، کالا و خدمات مرتبط که در قالب قرارداد خرید، مشتمل

                بر یک یا چند مورد زیر باشد: 
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12 ـ 1 ـ تولید یا عرضه
12 ـ 2 ـ حمل

12 ـ 3 ـ نصب

12 ـ 4 ـ پشتیبانی 

به شرط آنکه مجموع برآورد، خدمات نصب و پشتیبانی کمتر از بیست و پنج درصد مبلغ برآوردی موضوع معامله باشد.

12 ـ تأمین کننده : شخصی حقیقی یا حقوقی که برای تامین کالا قبول تعهد کند.

13 ـ مشاور : شخص حقیقی یا حقوقی واجد شرایط برای خدمات مهندسی مشاور و مشاوره فنـی بازرگانی مشتمل بر مطالعه ، طراحی یا مدیریت بر طرح و اجرا و نظارت یا هر نوع خدمات مشاوره ای و کارشناسی (به شرح مندرج در آئین نامه اجرایی بند "ه"ماده "29" قانون)
ب ـ  سایر اصلاحاتی که در این پرسشنامه بکار رفته است ، به ترتیب بر اساس قانون برگزاری مناقصات ، آئین نامه نظام مستند سازی و اطلاع رسانی مناقصات ، قانون محاسبات عمومی کشور و سایر قوانین تعریف و تفسیر می شوند.
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پرسشنامه ارزیابی کیفی تأمین کنندگان کالا

فصل اول ـ اطلاعات عمومی
 1 ـ نام شرکت : 

 2 ـ نام / نام های قبلی شرکت (در صورت وجود):

 3 ـ علامت اختصاری شرکت (در صورت وجود): 

 4 ـ نوع شرکت : 

       نوع حقوقی:            سهامی عام             سهامی خاص               با مسئولیت محدود            تعاونی
       نوع مالکیت:            دولتی                   خصوصی                    نیمه دولتی

چنانچه مشارکت با شرکت خارجی وجود دارد،درصد سهام شرکت ایرانی و خارجی به تفکیک قید شود:
 5 ـ تاریخ تأسیس شرکت :

 6 ـ مشخصات ثبتی شرکت : اساسنامه و آخرین نسخه های روزنامه رسمی حاوی کلیه تغییرات اعضاء هئیت مدیره  ، سهامداران ، تغییرات سرمایه و غیره ضمیمه شود.

شماره ثبت :                                        تاریخ ثبت :                                     محل ثبت :

 7 ـ محصولات :

              زمینه فعالیت و نام محصول / محصولات                          ظرفیت تولیدی                         سایر توضیحات             
 8 ـ آدرس :
 8 ـ 1 ـ دفتر مرکزی
آدرس پستی :

کد پستی : 

تلفن :

فاکس : 

پست الکترونیکی :
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 8 ـ 2 ـ کارخانه
آدرس پستی :

کد پستی :

تلفن : 

فاکس : 

پست الکترونیکی :

 9 ـ مشخصات اعضاء هیئت مدیره :

	  ردیف
	    نام و نام خانوادگی
	        سمت
	  میزان تحصیلات
	  رشته تحصیلی
	    سابقه کار

	     1
	
	
	
	
	

	     2
	
	
	
	
	

	     3
	
	
	
	
	

	     4
	
	
	
	
	

	     5
	
	
	
	
	

	     6
	
	
	
	
	

	     7
	
	
	
	
	

	     8
	
	
	
	
	


 10 ـ مدیران و کارکنان کلیدی : 

	  نام و نام خانوادگی
	   عنوان سازمانی
	آخرین مدرک تحصیلی
	 سابقه کار مرتبط
	سابقه در سایر زمینه ها

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   (نمودار سازمانی ضمیمه شود)
   ـ عنوان سازمانی مواردی مانند مدیرتولید،مدیرفنی،مدیرکنترل کیفی،مدیر بازرگانی وغیره می باشد.
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 11 ـ استفاده از خدمات و یا همکاری ، سایر موسسات

 موسسات ، تولید کنندگان ، پیمانکاران و ... که لیسانس یا امتیاز محصول خاصی را ارائه کرده اند یا همکاری در تولید محصول و پشتیبانی داشته / خواهند داشت.

	        نام موسسه
	                                    شرح خدمات یا همکاری
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	شماره صفحه : 12


فصل دوم ـ اطلاعات تخصصی جهت ارزیابی کیفی :
در تکمیل این پرسشنامه آیین نامه اجرایی شماره 84136/ت 33560 هد مورخه 16/7/1385 هیئت وزیران ملاک و مبنای عمل خواهد بود.(بند ج ماده 12 قانون مناقصات)

 راهنمای تکمیل جداول :
          1 ـ 1 ـ عدم تکمیل هر یک از جداول باعث حذف امتیاز مربوط به آن جدول خواهد شد.

          2 ـ 1 ـ پیمانکار مخیر به تکمیل ارزیابی توان مالی یا ارائه تائید اعتبار از سوی بانک یا موسســـات 
                     مالی و اعتباری معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصه است.

          3 ـ 1 ـ جهت تعیین ظرفیت تولید، مبنا پروانه ها یا مجوزهای تولید است و هرگاه اثبات شود که 
                     مناقصه گری به دلیل تکمیل ظرفیت تولید، قادر به تامین کالای مورد مناقصه نیست بدون 

                     در نظر گرفتن سایر معیارها از فهرست کوتـاه حذف می شود. در صورت اثبــــات وجود 
                    ظرفیت امتیاز 100 و در صـورت عـدم ظرفیت کافـــی امتیـــاز صفـــر در نظر گرفتـــه 

                    می شود.

                    (به جدول مربوطه مراجعه شود)

          4 ـ 1 ـ اگر حداقل استانـدارد الزامی در استعلام ارزیابی قید شده باشد، متقاضیـان باید حصــول 

                     استانداردهای یاد شده را اثبات کنند، این استانداردها میتواند شامل استانداردهای کیفیت، 

                     استانداردهای تولید، نصب و بهره برداری باشد می توان مناقصه گران فاقد شرایط را بدون 

                     در نظر گرفتن سایر معیارها رد کرد.

	
    شركت ملي گاز ايران
	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

فرم ارزیابی توان مالی
	شماره صفحه : 13


	    ردیف
	                    سال
	            1 ـ مبلغ مالیات سالانه
	            2 ـ مبلغ فروش سال قبل
	       3 ـ مبلغ داراییهای ثابت

	       1
	سال قبل
	
	
	

	       2
	دو سال قبل
	
	              (مبلغ ستون 2 * 25%)
	          (مبلغ ستون 3 * 10%)

	       3
	سه سال قبل
	
	                                         امتیاز : ..............................

	       4
	چهار سال قبل
	
	

	       5
	پنج سال قبل
	
	

	                     جمع به ریال
	
	

	                         جمع * ضرایب 
	           5/(جمع ستون 1*100)
	


*حداکثر امتیاز مالی با عدد 100 در صورتی احراز می شود که مبلغ برآوردی مناقصه معادل یا کمتر از یکی از مبالغ (جمع * ضرایب) یعنی 5/(میانگین ستون 1*100) یا (ستون 2*25%) یا (ستون3*10%) باشد. در غیر اینصورت به نسبت میزان امتیاز کاهش می آید.100 *(مبلغ برآورد مناقصه / بالاترین عدد (جمع*ضرایب))
*مستندات ستون های 1 و 2 و 3 فوق ارائه گردد.
	
    شركت ملي گاز ايران
	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

فرم ارزیابی مشتریان قبلی

چهار قرارداد فروش کالای مشابه به مشتریان عمده در پنج سال گذشته
	شماره صفحه : 14


	                   ردیف
	موضوع پیمان یا نام کالا
	  نام و نشانی و تلفن مشتری
	            نام مقام مطلع
	  نام شرکتها / شرکتهای همکار
	  درصد مشارکت در کار / سرمایه
	      مبلغ

     پیمان

   ( میلیون

     ریال)
	          امتیاز معیارهای ارزیابی مشتریان قبلی
	    امتیاز 

 مناقصه گر

	
	
	
	
	
	
	
	کیفیت کالا
       (8)
	    عملکرد طی 

دوره بهره برداری
         (7)
	  کیفیت 

  خدمات

  پشتیبانی

     (5) 
	    زمانبندی 
انجام یا تحویل
    به  موقع
        (5)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                       جمع امتیازات مناقصه گر
	


· در ستون های معیارهای ارزیابی حسن انجام کار عدد داخل پرانتز حداکثر امتیاز معیار مربوطه را نشان می دهد.
· در جدول لیست کامل کارهای مشابه انجام شده در شرکتهای تابع نفت درج گردد.
· در ستون زمانبندی برای هر پیمان و تحویل کالا به موقع انجام شده عدد (5) و برای پیمانهای تاخیردار از فرمول 5 × (مدت واقعی انجام کار/مدت اولیه پیمان)=امتیاز استفاده می شود
· ستون امتیازات توسط مناقصه گزار تکمیل می شود.
· رضایت نامه ها از کارفرمایان قبلی ضمیمه شود.
	
 شركت ملي گاز ايران
	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

فرم ارزیابی استانداردها


	شماره صفحه : 15


	 ردیف
	                   عنوان گواهینامه یا استاندارد

	     نوع یا درجه


	  مرجع اعطا کننده
	      تاریخ انقضا
	      حداکثر امتیاز
	     امتیاز کارفرما

	       1
	
	
	
	
	
	

	    2
	
	
	
	
	
	

	    3
	
	
	
	
	
	

	    4
	
	
	
	
	
	

	    5
	
	
	
	
	
	


*حداقل گواهینامه ها و یا استانداردهای مورد نیاز اعم از فنی ، کیفی ، زیست محیطی ، تولید ، نصب ، بهره برداری و غیره از طرف مناقصه گزار ذکر می شود.
   1 ـ                                                                                          4 ـ 

   2 ـ                                                                                          5 ـ

   3 ـ

*امتیاز به نسبت تعداد گواهینامه های ارائه شده به تعداد گواهینامه های مورد نیاز تعیین می شود.     امتیاز......................

*چنانچه استانداردهای لازم تأمین نشود می توان مناقصه گران فاقد شرایط را بدون در نظر گرفتن سایر معیارها رد نمود ارائه اسناد و گواهینامه های معتبر و بازدید کارشناسی می تواند ملاک عمل قرار گیرد. ووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووو           
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	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

معیار نظام کیفیت و تضمین محصولات (گارانتی)
	شماره صفحه : 16


معیار نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات (گارانتی)
نظام تضمین کیفیت براساس گواهینامه های تضمینی کیفیت نظیر سریISO 9000 یا سایرگواهینامه های معتبر کیفیت تعیین می شود. (ارائه کپی برابر اصل گواهینامه ها الزامی می باشد)

در موارد خاصی که گواهینامه های تضمین کیفیت موجود نباشد ، با توافق کارفرما و مناقصه گر، روش های نظیر بیمه نامه یا بازرسی فنی حین ساخت پیش بینی می گردد.

	     ردیف
	عنوان گواهینامه
	نوع:موضوع گواهینامه
	مرجع اعطا کننده
	تاریخ صدور
	تاریخ انقضاء
	حداکثر

  امتیاز
	  امتیاز

مناقصه گر

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیاز                                                                                                                 جمع
	100
	


امتیاز دهی شاخص های تضمین کیفیت خدمات و محصولات در جدول ذیل بر اساس خود اظهاری شرکتهای متقاضی تعیین می شود در صورتیکه خود اظهاری مناقصه گران بر اساس مدارک و مستندات مربوطه مبین تعهد لازم جهت انجام تضمین کیفیت خدمات و محصولات باشد حداکثر امتیاز این معیار محاسبه و تعلق می گیرد.

	   ردیف
	                  شرح پارامترها
	   خود اظهاری مناقصه گر
	   حداکثر امتیاز
	 امتیاز مناقصه گر

	  1
	نحوه تضمین محصولات و گارانتی
	
	
	

	  2
	نحوه تامین خدمات پس از فروش در محل استفاده
	
	
	

	  3
	چگونگی بسته بندی و حمل و نقل
	
	
	

	  4
	چگونگی نصب
	
	
	

	  5
	آموزش کاربرد و نگهداری و تعمیرات
	
	
	

	جمع امتیاز                                                                                       جمع
	               100
	


مجموع امتیاز معیار مذکور : ...............................................
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	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

معیار تجربه و دانش در زمینه مورد نظر
	شماره صفحه : 17


ارزیابی این معیار بر اساس ارائه مدارک و مستندات مندرج در جدول ذیل انجام می شود.

	    ردیف
	               شرح مدارک مورد نیاز
	  شماره      صفحات
	  حداکثر
   امتیاز
	    امتیاز
 مناقصه گر

	
	فهرست و مشخصات ماشین آلات و تجهیزات
ساختار سازمانی شامل مشخصات و رزومه کاری افراد کلیدی شاغل

     ـ اعضای اداری شعب و دفاتر در اقصی نقاط کشور

     ـ بخش مهندسی و طراحی

     ـ بخش تولید

     ـ بخش برنامه ریزی و کنترل پروژه

     ـ لیست نرم افزار مرتبط 

     ـ بخش تأمین مواد و قطعات مصرفی اولیه

     ـ بخش کنترل کیفیت

ارائه نمونه اسناد و مدارک فنی محصولات تولیدی (کاتالوگ / 

بروشور) در زمینه نصب ، بهره برداری ، تعمیر و نگهداری

گواهی عضویت در تشکل های صنفی / تخصصی معتبر

ارائه گواهی مبنی بر گذراندن دوره علمی در زمینه مرتبط

 (در صورت وجود)

رضایتنامه ، تشویق نامه و تقدیر نامه از مراجع معتبر و ذیصلاح علی الخصوص زیر مجموعه وزارت نفت (در صورت وجود)


	
	
	

	جمع امتیاز       
	   100
	


امتیاز : ...................................................
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	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

معیار ظرفیت تولید
	شماره صفحه : 18


2)معیار ظرفیت تولید :

*ظرفیت تولید بر اساس ارائه پروانه بهره برداری، مجوز تولید، گواهی صلاحیت طراحی و ساخت و یا گزارش بازدید کارشناسان شرکت ملی گاز تعیین می شود.

هرگاه اثبات شود که مناقصه گری به دلیل تکمیل ظرفیت تولید، قادر به تأمین کالای مورد مناقصه نیست بدون در نظر گرفتن سایر معیارها از فهرست کوتاه حذف می شود.

شرکتهای متقاضی باید مشخصات پروانه بهره برداری، مجوز تولید و گواهی صلاحیت طراحی و ساخت مأخوذه از مراجع ذیصلاح (وزارت صنایع و معادن، سازمان مدیریت و برنامه ریزی و سایر مراجع) را در جدول ذیل ارائه نمایند.
	   ردیف
	عنوان یا نوع پروانه / گواهی صلاحیت / مجوز تولید
	ظرفیت تولید

/انجام کار
	مرجع صادر کننده
	   تاریخ

   صدور
	   تاریخ 

   انقضاء
	حداکثر

   امتیاز
	    امتیاز 
 مناقصه گر

	  1
	
	
	
	
	
	
	

	  2
	
	
	
	
	
	
	

	  3
	
	
	
	
	
	
	

	  4
	
	
	
	
	
	
	

	  5
	
	
	
	
	
	
	

	  6
	
	
	
	
	
	
	

	جمع امتیاز
	      100
	


· ارائه کپی برابر اصل مستندات الزامی می باشد.

· امتیاز بر اساس ارائه مستندات مرتبط با فعالیت تولید کالای مورد نظر محاسبه می گردد.
· امتیاز : ................................
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	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا

فرم ارزیابی تامین کنندگان کالا
	شماره صفحه : 19


نام مناقصه گر :                                  نام کالا :                                      شماره مناقصه :
	  ردیف
	                             معیار ارزیابی
	    ضریب وزنی
	      امتیاز

	      1
	توان مالی
	
	

	      2
	ارزیابی مشتریان قبلی
	
	

	      3
	ارزیابی استانداردها
	
	

	      4
	نظام تضمین کیفیت
	
	

	      5
	تجربه و دانش در زمینه مورد نظر
	
	

	      6
	ظرفیت تولید
	
	


ـ حد نصاب امتیاز قابل قبول ............
ـ مجموع ضرایب وزنی : 100

ـ امتیاز : 0 الی 100

                                                            وزنی         ضریب   *   امتیاز∑
((((((((((                                                   = امتیاز کیفیت فروشنده
                                                                                   100
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	پرسشنامه ارزیابی کیفی تامین کنندگان کالا
	


پرسشنامه ارزیابی کیفی تأمین کنندگان کالا

	چک لیست مناقصه گزار :                                                تاریخ ارزیابی :

	شرکت :                                                                          شماره پرونده :

	  د ارد
	  ندارد
	شماره صفحه

/ ضمیمه
	سایر موارد
	                                فهرست مدارک

	
	
	
	
	تکمیل مشخصات ثبتی شرکت

	
	
	
	
	اساسنامه شرکت به همراه آخرین تغییرات هیأت مدیره با اعتبار دو ساله

	
	
	
	
	اظهار نامه ثبتی

	
	
	
	
	آگهی تاسیس

	
	
	
	
	تمامی آگهی تغییرات

	
	
	
	
	صورتجلسه آخرین مجمع عمومی

	
	
	
	
	1) توان مالی(یکی از موارد ذیل) :

 ـ تائید سقف اعتبار بانکی از سوی بانک یا موسسات مالی و اعتباری طی نامه رسمی به مناقصه گزار
ـ دارایی های ثابت مستند به اظهار نامه رسمی یا گواهی بیمه دارایی ها

ـ میزان فروش آخرین سال مستند به قرارداد ها و اقلام فروش یا صورتهای مالی تائید شده
ـ مالیات 5 ساله مستند به اسناد مالیاتهای قطعی و علی الحساب پرداخت شده

	
	
	
	
	2) ارزیابی مشتریان قبلی 
ـ ارائه برگ رضایتنامه از کار فرمایان قبلی

	
	
	
	
	3) استانداردها 
گواهی نامه های برابر اصل شده 

	
	
	
	
	4) نظام کیفیت و تضمین محصولات 
ـ خود اظهاری تامین کنندگان

ـ نحوه بسته بندی و حمل و نقل

ـ نحوه تامین قطعات پس از فروش در محل استفاده

ـ نحوه تضمین محصولات و گارانتی 

ـ آموزش کاربرد در دوره نگهداری و تعمیرات 

ـ گواهینامه (اصل و تصویر برابر اصل شده)

	
	
	
	
	5) تجربه و دانش در زمینه مورد نظر
ـ ساختار سازمانی بخشهای مختلف و رزومه ها 

ـ ارائه قراردادهای متناسب با موضوع مناقصه مربوط به 5 سال گذشته بعنوان سوابق اجرایی 

ـ رضایت نامه ، تشویق نامه ، تقدیر نامه از مراجع

	
	
	
	
	6) ظرفیت تولید
ارائه مجوزها،پروانه ها،گواهی های صلاحیت و ساخت،گزارش کارشناسی (حسب مورد)

	
	
	
	
	7) سایر

	
	
	
	
	مهر و امضاء کلیه صفحات و ضمائم

	                                                     جدول امتیاز دهی

این بخش جهت اطلاع شرکت ها از نحوه امتیاز دهی تنظیم گردیده است.

  شاخص ساختار و سازمان

الف) مشخصات ثبتی شرکت :

              * این بخش امتیازی ندارد.

ب) مشخصات سازمانی شرکت :

      ردیف ب ـ 1

حداکثر امتیاز

   حداکثر امضاء

    دکترا

کارشناسی ارشد

کارشناسی

مدرک تحصیلی

       60

2 نفر

       20

           15

      12

سقف امتیاز

       ردیف ب ـ 1

           حداکثر امتیاز

        حداکثر اعضاء

     سقف سابقه 

     سابقه کار به ازاء هر سال

                    70 
5 نفر

10 سال

1 امتیاز

       ردیف ب ـ 2

  حداکثر امتیاز

حداکثر سابقه فعالیت

     ضریب سابقه کار

                مدرک تحصیلی

        70

          5 سال

مرتبط

غیر مرتبط

دکترا

کارشناسی ارشد

کارشناسی

      2

        1

     25

           20

       15

      جمع شاخص ساختار و سازمان ـ 200 امتیاز

شاخص توان تولیدی و طراحی شرکت
ردیف 1) : نحوه تأمین مواد اولیه :

       حداکثر امتیاز

       از خارج کشور

       از داخل کشور

              20
               20

                 10

ردیف 2) : تکنولوژی ساخت :

       حداکثر امتیاز

     مشارکت خارجی

         کاملاً داخلی

              20
               20

                 10



	         ردیف 3) : ظرفیت تولیدی :

      حداکثر امتیاز

میزان صادرات در سال

   میزان تولید در سال

                 40

قلم / تن ................

قلم / تن ...................

         20 امتیاز

           20 امتیاز

ردیف 4) : آمار ماشین آلات و دستگاههای موجود در خط تولید :
   حداکثر امتیاز
    کاملاً پیشرفته
     نیمه پیشرفته
         معمولی
           40
           40
           20
            10
ردیف 5) : نحوه تولید :

   حداکثر امتیاز

      تولید داخلی

     ساخت ترکیبی

         مونتاژ

           40

           40

           20

            10

ردیف 6) و 1 ـ 6) : قابلیت آزمایشگاهی در تست و نوع استانداردهای تولید :

حداکثر امتیاز

استانداردهای تولید

نوع تست ها

امکانات آزمایشگاهی

 تست و گواهی 

 خارج از شرکت

       50

          20

        10

            10

           10

 ردیف 7) : گواهینامه های استاندارد :

 حداکثر امتیاز

    HSE  
     مدیریتی

           25

        15

        10

           ردیف 8) : گواهینامه های فنی داخلی و خارجی :

حداکثر امتیاز

خارج کشور
  داخل کشور
         40
      2 مورد

     2 مورد

        20 

        20
           ردیف 9) :  عضویت در انجمن های تخصصی :
حداکثر امتیاز

خارج از کشور

  داخل کشور
         20

حداکثر2 مورد

حداکثر2 مورد

        10 

        10

            ردیف 10) : کارخانه ها / کارگاههای فرعی شرکت :

حداکثر امتیاز

حداکثر2 کارخانه

   یک کارخانه

         20

           20

         10

             ردیف 11) : توان طراحی :

                1 ـ 11 ـ فهرست نرم افزارهای مورد استفاده :

حداکثر امتیاز

       2 مورد

       1 مورد

         20

           20

         10

               2 ـ 11 ـ فهرست استانداردهای مورد استفاده :

حداکثر امتیاز

         4 مورد

       2 مورد

         20

           20

          10

               3 ـ 11 ـ بازنگری طراحی :

 حداکثر امتیاز

     15 امتیاز

               4 ـ 11 ـ داشتن : QC 

حداکثر امتیاز

     30 امتیاز

             جمع شاخص توان تولیدی و طراحی شرکت : 400 امتیاز

             توضیح اینکه در مناقصاتی که نیاز به عامل طراحی نباشد ، امتیاز مربوط (85 امتیاز) محاسبه نمی شود.

               

	                                             شاخص بازرگانی 
ردیف 1) : گارانتی کالا و قطعات تولیدی :

حداکثر امتیاز

         5 سال

        3 سال

         2 سال

        1 سال

       35

    35 امتیاز

   20 امتیاز

     15 امتیاز

   10 امتیاز

ردیف 2) : خدمات پس از فروش :
 حداکثر امتیاز

       10 سال

       5 سال

    30 امتیاز

      30 امتیاز

     10 امتیاز

ردیف 3) : محل ارائه خدمات پس از فروش 

  حداکثر امتیاز

در محل شرکت خریدار

 در محل کارخانه

     35 امتیاز

       35 امتیاز

    10 امتیاز

ردیف 4) : محل ارائه آموزش

  حداکثر امتیاز

در محل شرکت خریدار

 در محل کارخانه

     35 امتیاز

       35 امتیاز

    15 امتیاز

ردیف 5) : لیست مشتریان اصلی :

  حداکثر امتیاز

        وزارت نفت

 در محل کارخانه

    15 امتیاز

   حداکثر 3 مورد

حداکثر 3 مورد

       15 امتیاز

    10 امتیاز

جمع شاخص بازرگانی : 150 امتیاز

	                                         شاخص مالی و اعتباری
1 ـ میزان فروش سالیانه شرکت :

حداکثر امتیاز

بیش از 2برابر دارائیها

5/1تا2برابر دارائیها

5/0الی5/1 برابر

       دارائیها
کمتر از 5/0 برابر
        دارائیها

       50

          50
        30
         20
        10 
         2 ـ گزارش نقدینگی شرکت (TURN OVER) :
حداکثر امتیاز

بیش از 2برابر دارائیها

5/1تا2برابر دارائیها

5/0الی5/1 برابر

       دارائیها

کمتر از 5/0 برابر

        دارائیها

       50
          50
        30

         20

        10 

          3 ـ سقف اعتبارات و تسهیلات بانکی شرکت :
حداکثر امتیاز

بیش از 2برابر دارائیها

5/1تا2برابر دارائیها

5/0الی5/1 برابر

       دارائیها

کمتر از 5/0 برابر

        دارائیها

       50
          50

        30

         20

        10 

          4 ـ میزان اعتبار ضمانتنامه های شرکت :

حداکثر امتیاز

بیش از 2برابر دارائیها

5/1تا2برابر دارائیها

5/0الی5/1 برابر

       دارائیها

کمتر از 5/0 برابر

        دارائیها

       50

          50

        30

         20

        10 

          جمع شاخص مالی و اعتباری : 200 امتیاز

	     فرم ارزیابی تجربه (سابقه اجرایی) مناقصه گران ، تامین کنندگان / سازندگان
         مناقصه گر محترم خواهشمند است بخشهای مشخص شده با علامت ستاره را در جداول زیر کامل و  

    پس از تکمیل و تایید سایر بخشها توسط کارفرمای قبلی، این فرم را به همراه سایر مدارک ارائه نمایید.

    لازم بذکر است اطلاعات مربوط به پیمانهای جداول ذیل صرفاً می بایست در خصوص 5 سال گذشتـه 

    باشد و پیمانهای انجام شده قبلی ملاک امتیاز دهی نخواهند بود.

            توضیح 1 : لازم بذکر است بمنظور کسب امتیاز بالاتر در صورتیکه موضوع پیمانهای مناقصه گران 

     با موضوع مناقصه مورد نظر کارفرما ، مشابه (مرتبط) می باشد اطلاعات پیمانهـایی را که دارای بالاترین 

    مبلغ می باشند در جداول ذیل درج نمایید.
             توضیح 2 : در صورتیکه موضوع پیمانهای مناقصه گران با موضوع مناقصه مورد نظر کارفرما غیر 

     مرتبط می باشند فقط اطلاعات مربوط به دو پیمان در جداول ذیل درج گردد.

*نام مناقصه گر(پیمانکار) : شرکت

*موضوع پیمان :

*تاریخ انقضاء پیمان :

*محل اجرای پیمان :
*مدت پیمان :

*نام کارفرما :
*مبلغ پیمان :                                     ریال
*تلفن کارفرما :
*آدرس کارفرما :
(این قسمت توسط کارفرمای قبلی تکمیل میگردد)
اطلاعات مندرج در این جدول مورد تائید است. نام و نام خانوادگی تائید کننده :

                                                                                   سمت سازمان تائید کننده :

تاریخ :                                                                       محل مهر و امضاء تائید کننده (مناقصه گزار قبلی)

*نام مناقصه گر(پیمانکار) : شرکت

*موضوع پیمان :

*تاریخ انقضاء پیمان :

*محل اجرای پیمان :

*مدت پیمان :

*نام کارفرما :

*مبلغ پیمان :                                     ریال

*تلفن کارفرما :

*آدرس کارفرما :

(این قسمت توسط کارفرمای قبلی تکمیل میگردد)

اطلاعات مندرج در این جدول مورد تائید است. نام و نام خانوادگی تائید کننده :

                                                                                   سمت سازمان تائید کننده :

تاریخ :                                                                       محل مهر و امضاء تائید کننده (مناقصه گزار قبلی)




